团委年终目标考核材料汇编格式要求
封面、目录需统一（模板见后文）
一、封面要求
1.页边距：上下2.5cm，左右2.8cm
2.文前文后、段前段后均为0
3.第36届校园文化艺术节——华文中宋、小初、不加粗、居中、1.3倍行距
4.材料汇编——华文中宋、小初、不加粗、每个字中间空一行、居中、固定值35磅
5.落款：共青团湖北师范大学委员会   2020年12月；位于封面下方，楷体、小二号、不加粗、居中、1.3倍行距
二、概述要求
1.页边距：上下2.5cm，左右2.8cm
2.行距：概述1倍行距、主题内容1.3倍行距
3.概述——华文中宋、小二号、不加粗、两字之间空两格，段后1行，单倍行距、1倍行距
4.主体内容：仿宋、小三号、两端对齐、首行缩进2字符，1.3倍行距，无段前段后
三、目录要求
目录：目录两字间空两格，黑体、小二、1.3倍行距，段后1行
一级标题：楷体、小三号、不加粗、不首行缩进，1.5倍行距
二级标题：仿宋、小三号、不加粗、首行缩进1字符，1.5倍行距
页码：用阿拉伯数字、仿宋、小三号；间隔号字号小五
三、其他
[bookmark: _GoBack]（一）整本材料汇编中的正文图片需要统一大小（9*12cm）。水平居中
（二）页码：封面、概述、目录不设页码（长横页码“— 1 —”、仿宋五号，底端居中）
（三）尽量不要使用自动目录，如使用的话一定把格式调正确
（四）备注居图片下方（正文文本格式）
（五）材料汇编正文部分格式见《学生组织文件格式规范细则》


附：封面、概述、目录、正文模板
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